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投标函

致：****物业服务有限公司

我方确认收到贵方提供的位于项目公共部位绿化服务的招标文件的

全部内容，我方有限公司作为投标者正式授权总经理 (身份证号码：)

代表我方进行有关本投标的一切事宜。

在此提交的投标文件，包括如下内容：

(一)投标函；

(二)投标报价表；

(三)法人代表授权书

(四)全套资格证明文件

(五)技术、商务响应文件

(六)服务投标方案

(七)唱标信封

我方已完全明白招标文件的所有条款要求，并重申以下几点：

(一)我方决定参加贵方的本次投标。

(二)全部有关服务的投标总价为 (详见投标报价表)。

(三)本投标文件的有效期为投标截止日后 20 天内有效，如中标，有

效期将延至合同终止日为止。

(四)我方已详细研究了招标文件的所有内容包括修正文 (如果有)和所

有已提供的参考资料以及有关附件并完全明白， 我方放弃在此方面提

出含糊意见或误解的一切权力。

(五)我方承诺投标文件中的一切资料、数据是真实的，并承担由此引



起的一切责任。

(六)我方明白并愿意在规定的开标时间和日期之后，投标有效期之内

撤回投标，则投标保证金将被贵方没收。

(七)我方同意按照贵方可能提出的要求而提供与投标有关的任何其

它数据或信息。

(八)我方理解贵方不一定接受最低标价或任何贵方可能收到的投标。

(九)我方如果中标，将保证履行招标文件以及招标文件修改书 (如果有

的话)中的全部责任和义务，在中标通知书规定的时间内签订绿化服

务合同，并严格按国家有关法规履行自己的全部责任，按质、按量、

按期完成绿化服务合同中的全部任务。

(十)我们的进场与完成时间是接到通知后（已签订合约）七天内；

(十一)我们保证在接到维护通知后 24 小时赶到现场，并在 8 小时内

完成；

(十二)凡与本招标有关的函件请人工送达或邮寄发往下列地址：

地址：

邮政编码：

投标人(法人公章)：

授权代表姓名(签名或盖章)：

日期：

投标报价表



地点 养护面积 单价 合计 备注

投标人：

盖章：



公司简介



管理模式

本公司采取项目经理负责制。即项目经理负责工地的具体的养护方案

制定、工人的人工安排、安全生产、保养机具、申请费用等一切具体

操作。

总工程师负责从技术上对项目进行规划制定， 并负责审核项目经理提

交的养护方案。

总经理负责物资采购、费用核算、后勤保障、协调关系等。

员工管理制度

固定工人职责：

固定员工：（固定工人的人数取决于甲方最终采用的养护标准）

1. 进行日常的植物维护，包括：施肥、打药、松土、修剪等。

2. 根据植物的生长情况并及时提出相应的养护方案。

3. 安排、管理、监督临时工人的工作。

4. 及时向上级传达甲方对养护工作的有关质询和要求，做好解释工作。

5. 及时处理一些突发事件。

6. 做好每天的养护记录。

固定工人的作息时间安排 ：

1. 星期一至星期五冬春上午：8：00－11：30，下午 14：00－17：






